附件4
中小微企业划型证明申请材料指引


中小微企业的认定由企业提交相关材料自证，具体参考《工业和信息化部、国家统计局、国家发展和改革委员会、财政部关于印发中小企业划型标准规定的通知》（工信部联企业〔2011〕300号）、《国家统计局关于印发〈统计上大中小微型企业划分办法（国统字〔2017〕213 号〉的通知》和《国家统计局关于执行国民经济行业分类第1号修改单的通知》（国统字〔2019〕66号）的认定标准。
企业需提供“从业人员数”、“营业收入”、“资产总额”、“销售收入或营收收入的主要构成说明”等相关材料证明其企业规模。
已纳入统计部门规模的企业。证明材料应以上报统计部门的为准，包括上年度的《调查单位基本情况表》、《从业人员及工资总额表》、《财务状况表》，以及《企业材料情况说明》（主要说明这三个表格均是从统计局系统下载，为系统填报数据，承诺对数据证实性负责，如有造假，将承担相应法律责任和行政后果并法人签字盖章）等。

未纳入统计的企业。有关数据及材料应以第三方机构出具的为准。

（1）“从业人员数”指在本单位中工作，并取得工资或其他形式劳动报酬的人员数。未纳入统计的企业，可以社会保险参保人数为准。第三方证明材料包括上年末（或上月末）社保缴费明细表（加盖社保部门公章）。划型标准不涉及“从业人员数”指标的行业如“农、林、牧、渔业”，不需提供该项材料。

（2）“营业收入”指企业经营主要业务和其他业务所确认的收入总额。未纳入统计的企业，根据会计“利润表”中“营业收入”项目的金额数填报，第三方证明材料包括第三方机构出具的审计报告、由税务部门出具的证明材料等。

（3）“资产总额”指企业过去的交易或者事项形成的、由企业拥有或者控制的、预期会给企业带来经济利益的资源。未纳入统计的企业，执行《企业会计准则》或《小企业会计准则》的：资产总计=流动资产合计+非流动资产合计；执行其他企业会计制度的企业资产包括流动资产、长期投资、固定资产、无形资产和其他资产等。第三方证明材料包括第三方机构出具的审计报告、由税务部门出具的证明材料等。划型标准不涉及“资产总额”指标的行业如“批发业”、“零售业”等的，不需提供“资产总额”的材料。

（4）“销售收入或营收收入的主要构成材料”是指企业按照实际要求提供说明其上年度销售收入或营收收入的主要构成，并加盖企业公章。（模板见附件）
附件

____年营收收入的主要构成说明

XXX成立于XX年XX月，注册资本为XX万元，是一家专业从事XXX的企业，属于XXX行业。XXXX年（上年度）全年营业收入为XXX万元，其中XXX（《统计上大中小微型企业划分办法》中行业名称）收入为XXX万元，占总营业额的XX%，XXX（《统计上大中小微型企业划分办法》中行业名称）收入为XXX万元、占总营业额的XXX%……。以上数据真实有效，如有造假，将承担相应法律责任和行政后果。

          XXX公司
                     XXX年X月X日


