附件1
用户操作手册
一、操作指引

（一）帐号信息注册

1.登陆地址：https://www.gzaidn.com/
2.首次登陆的企业用户，请点击登陆页左下角注册按钮，完成企业帐号信息注册。

3.等待审核。（所有企业注册信息均需要后台业务人员审核通过后方可进行后续申报操作，审核时间需两个工作日。）

（二）登陆填报

1.登陆地址：https://www.gzaidn.com/
2.用注册成功的帐号登陆本系统，可支持公司名称或者注册时填报的邮箱。

3.登陆成功后，点击左侧企业入库申报入口。

4.第一次申报的企业点击【新建】按钮。系统会自动生成企业本年度入库申报表。

5.根据本单位情况如果填写申报表格，申报表格共分为八部分，对于不能一次完成的申报信息，可以点击【暂存】，所有填报信息会保存。

6.上传法人确认书。在最后提交前，必须下载法人确认书模板，由法人签名后，生成PDF文件，文件名改为：《XXXXX公司法人确认书.pdf》完成上传后，可提交入库资料进入评审阶段，所填写资料一旦提交，不可修改。可定期登陆本系统关注评审进度及结果。

（三）修改填报
1.后台业务人员进行资料审核后，对填报不合格的企业信息，可以退回，企业可以根据退回的信息提示，完成资料的修改并再次提交。
2.直至资料审核通过，资料的状态变更为【已通过】，完成企业信息资料审核阶段，进入入库专家组评审阶段。
（四）入库评审
入库评审完成后，企业登陆本系统可以看到入库的结果，成功入库后可接收到本系统发出的《入库成功通知书》。
（五）等级证书

入库成功后，企业用户登陆本系统，可以下载打印《申请领取广州市人工智能、大数据入库登记证书的委托书》，按照委托书上时间与地点自行前往领取企业入库成功相关证书。

二、管理规范
（1）广州市人工智能、大数据企业库实行动态管理模式，已入库企业需按指引每半年度于系统开展更新信息或确认工作，逾期半年度未按指引更新将发出系统提示、逾期一年度未按指引更新将移除出库并同步暂停账号使用。
（2）申请企业按照要求如实填写相应内容。一经发现申报信息中存在严重虚假信息，经营过程中存在违反诚信合法经营、触犯法律法规行为，予以从企业库中删除，并通知企业收回证书。

