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[bookmark: _Toc525660610]   广州市工业和信息化专项资金管理系统（以下简称“系统”）为各申报企业提供了企业申报项目的功能，为使各申报企业相关人员方便使用该系统，特制定本手册。
[bookmark: _Toc526064097]一、企业用户账号分类
广州市工业和信息化专项资金管理系统面向企业分为二类用户账号：
一是企业管理员账号，主要是负责提交本企业的专项资金项目申请，同时管理本企业的申报人子账号。
二是企业申报人子账号，主要负责申报专项资金项目，包括对项目资料的录入、材料上传并提交企业管理员审核。
[bookmark: _Toc526064098][bookmark: _Toc525660611]二、系统登录
[bookmark: _Toc526064099][bookmark: _Toc525660612]1、系统访问网址
系统网址：http://shenbao.gzii.gov.cn 。
注：访问系统推荐Chrome35.0+ , 360浏览器极速模式等版本比较新的浏览器进行登录使用。
[bookmark: _Toc525660614][bookmark: _Toc526064100]2、密码重置
一是忘记企业管理员密码，可在登录界面点击忘记密码，通过注册时绑定的企业联系人手机号码找回密码。
注：如企业联系人（又称“企业授权人”）的手机号码已更换，须先变更企业联系人，详见三（4）的企业联系人变更。
[bookmark: _Toc525660615]二是企业申报子帐号忘记密码，可联系企业管理员账号负责人员进行密码重置。
[bookmark: _Toc526064101]三、企业管理员账号系统操作指引
[bookmark: _Toc525660616][bookmark: _Toc526064102]1、企业注册 
首次使用系统的用户，请先注册企业管理员帐号。进入系统后点击登录按钮下方的“企业注册”按钮。
[image: ]
点击后打开如下页面，请先下载实名认证申请书，盖公章扫描后再进行注册。如已准备好，请勾选“我已准备好这些材料”。确认无误后点击下一步。
[image: ]
点击“下一步”按钮，打开如下界面，请填写企业工商注册或事业单位全名以及统一社会信用代码。填写完成后点击“下一步”按钮，继续注册。
[image: ]
点击“下一步”按钮，打开如下界面，首先上传企业营业执照扫描件，然后根据营业执照中的内容填写内容。其中包括：单位类型、企业所属区。
接下来上传实名认证申请书扫描件（须加盖公章），并按照实名认证申请书的内容填写授权人信息以及委托期限。
确认无误后点击“注册”按钮，完成企业注册。 
[image: ]
注：企业授权人手机与账号绑定，用于登录、找回密码和接受系统短信提醒，请正确填写！ 
注册完成后打开如下界面，之后可以点击
“进入首页”：进入系统首页。
“完善企业信息”：完善企业基本信息（有助于申报）
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\4HH9W(N~C1[23G3@ZZQ[KOF.png]
[bookmark: _Toc526064103]2、企业管理员账号登录
输入企业管理员帐号（即企业统一社会信用代码）、密码和短信验证码（由企业授权人手机接收）进行登录。
[image: ]

3、忘记密码
在登录框的左下角，点击“忘记密码？”，进入找回密码页面。
[image: ]
打开如下页面，填写账号（即统一社会信用代码），通过企业授权人手机接收短信验证码，输入短信验证码和新密码后点击“提交”即可。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\M1X}[@9M)RSEBJL7O)U9EWD.png]
[bookmark: _Toc526064104]4、企业联系人变更
如企业联系人（即企业授权人）需变更，在登录框的下方，点击“企业联系人变更”，进入企业联系人变更页面。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\M4U3W9K9ODUT8VVW]PO6ZKX.png]
打开如下页面，填写企业名称、统一社会信用代码、联系人手机、新授权人相关信息以及授权期，并下载企业联系人变更模板盖章后扫描上传，确认无误后点击提交即可。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\{0)5G]YCETG_PYC(%`{%8(T.png]
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\%8W518R8YJ_VCBIX}ZX2_GD.png]
[bookmark: _Toc526064105]5、企业申报人管理 
登录成功后进入系统首页，点击“申报人管理”，可以查看到当前企业所有的申报人，点击后打开如下页面，如需创建申报人请点击“创建申报人”
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\SRFA41Y4XN2$3J@3PHOQAH4.png]
点击“创建申报人”后可以打开如下界面，填写相关账号信息，包括登录账号、用户姓名、登录密码、手机号码等，填写完成确认无误后点击保存。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\3)[)}7(S_GPK7F7$$G5TR~Y.png]

如申报人忘记密码，可以为申报人重置密码，重置密码后新密码默认为123456。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\GXSAX93WHMK$5ZP92]X_(AO.png]
[bookmark: _Toc526064106]6、企业信息管理 
登录成功后进入系统首页，点击“企业信息”，可以查看到当前企业信息，如有修改，可自行编辑后保存。
注：该企业信息会自动代入申报表，可节省申报人填写工作量 
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\`]55%V6YD7O]`0$X[0H%8TY.png]
[bookmark: _Toc526064107]7、企业管理员审核项目 
管理员账号登录系统后点击“申报管理”打开如下界面，找到对应项目点击“审核”
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\RLD]BTM`5Y26AP(@QRG0_E4.png]
点击“审核”后打开如下页面，如无问题点击“发送”至区主管部门进行审核，如有问题点击“回退”退回给申报人进行修改，并且填写相应意见。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\E4X%D]4Y`XKC%5%X@EDB[_F.png]

[image: ]
[bookmark: _Toc526064108]四、企业申报人账号系统操作指引
[bookmark: _Toc526064109]1、系统登录
使用浏览器访问系统地址，选择账号类型为“企业申报人”，输入企业管理员分配的账号、密码点击登录。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\131]SR6FH{2TS4)@V7PKJOD.png]

[bookmark: _Toc526064110]
2、项目申报
进入首页后可以点击“申报管理”或者“我要申报”进入申报页面
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\CO5HMK7AKJYPS$Z[OKH4G2P.png]
选择对应的专题方向可以下载申报指南文件，如需申报，点击“申报”
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\KSYZEV5E5]AB2VM2XA}ST[D.png]
点击申报后打开对应的电子申请表，按照顺序填写。
注：附件材料只能为pdf，20MB，如附件大小超过20MB，可以拆分为多个文件或者使用压缩工具进行压缩，如附件为图片可以转为pdf上传。
暂存：可以填写一部分后点击暂时保存信息，下次登录后可继续填写
发送：如填写完成，点击发送，发送至企业管理员账号进行审核。
预览：可以下载不带附件的申报书，即填写的电子表单。
生成申报书：可以将当前电子表单及所有已上传附件拼接成申报书模板。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\R`ZSHL]7%UT21QGP}Z}K%Y6.png]
点击“引入附件”按钮，可以从企业信息的附件材料内将文件上传至项目。





点击“上传附件”按钮可以从本地计算机选择文件上传至项目
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\362522772\QQ\WinTemp\RichOle\[~X050RY3QJPGJNC@D_J(HP.png]
点击“选择文件”按钮，选择本地文件进行上传
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\S3S~X_GTU8E)~7[]ZFN`8ZR.png]
选择文件后，再选择文件对应的附件类型
[image: ]
确认无误后点击“开始上传”按钮即可
[image: ]


[bookmark: _Toc526064111]3、查看我的项目
进入系统后，点击“申报管理”→“我的项目”打开如下界面，即可查看到申报人当前申报的所有项目，如项目状态是“受理退回”或“草稿”，可以点击“继续申报”编辑项目。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\9RFRED9T_`]]J0O]W]WXY{0.png]

[bookmark: _Toc526064112]4、回退项目补充材料
进入系统后，点击“申报管理”→“我的项目”打开如下界面，可看到“受理退回”的项目，点击“继续申报”。 
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\362522772\QQ\WinTemp\RichOle\P4OG0WEB[LR6S`XPQ%IB{R9.png]
点击“继续申报”，打开页面，页面上方显示回退的意见，如意见是需补充材料，可通过点击“附件材料”→“引入附件”或“上传附件”来上传所需材料。然后点击“发送”提交至企业管理员账号审核。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\362522772\QQ\WinTemp\RichOle\)YVSN14ECMBVKBGQ$H}Z}KD.png]
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