广东省中小企业公共服务示范平台

信息管理系统使用手册

（2018年申报工作）

注册（若是省中小企业公共服务平台老用户，可直接用原用户名和密码登录；如果忘记，请按以下指引加微信，工作人员将帮助找回并在微信中单独告知）

1.在浏览器中输入：“www.968115.cn”，进入广东省中小企业公共服务平台，点击注册，进入注册页面。
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注册时，请选择服务机构用户注册。
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请按要求填写，并将所属窗口选择为广东省中小企业公共服务平台省级平台。
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4.注册完成后，请等待审核通过（一般需要半天时间，请提早注册）。通过名单会在省中小企业示范机构总群里通知。
二、登录

点击广东省中小企业公共服务平台（www.968115.cn）右侧“省平台（基地）管理系统”，再点击“省中小企业公共服务示范平台信息管理系统”，用户可以使用用户名和密码登录。
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（★注意：请点击右边的广东省中小企业公共服务示范平台信息管理系统的“点击进入”，不是创业创新示范基地★）。
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三、申报
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注意事项

格式错误：企业填报时，尽量不要直接复制，如果是直接复制的，一般会出现日期格式错误和服务类型格式错误。以下解决办法：

日期格式错误：请清空日期那一列，把那一列格式设为文本，然后按要求手动敲入日期，如2018/1/1。

服务类型格式错误：请按《中小企业公共服务示范平台管理办法》中规定的服务类型更正：培训服务、市场服务、创业创新服务、管理咨询服务、信息化服务、法律服务、财税服务、融资服务、其他服务

