附件1

广州市中小企业创业示范基地申报指引

一、申报主体

本指引所指的中小企业创业示范基地是指能够为一定数量的创业者提供生产经营场所、公共服务设施和创业辅导服务，经市中小企业局认定，并纳入备案管理的具有独立法人资格的主体。

二、申报条件

（一）符合国家土地规划和区域产业规划，在土地利用总体规划确定的城镇依托业已批准的经济技术开发区、工业园区、高新技术园区、科技园区，或利用城市“三旧”改造场所和商用场地建立的固定创业场所，且所依托的园区（场所）通过区域环评影响评价，已有较为完善的道路、供电、供水、排水、通讯网络等基础设施，有明确的产业定位。

（二）基地运营主体具有独立的法人资格，具有完整的基地发展规划和创业辅导体系建设营运方案。 

（三）制造业创业园区的建筑总面积在1万平方米以上，服务业创业园区的建筑总面积在3千平方米以上。

（四）创业园区内有相应的公共配套空间和设施；拥有创业辅导的专门服务机构，并有相应的服务场所和人员配置，能在公共关系、政务代理、创业培训、管理咨询、财务融资、法律支持、技术支撑、信息查询、市场开拓等方面提供多方位服务；或有引进市级服务机构（平台）进驻。

（五）入驻基地的中小企业不少于15家，且符合产业定位。

（六）具有连续滚动辅助中小企业成长的功能。
三、申报资料

（一）广州市中小企业创业示范基地申请表。

（二）广州市中小企业创业示范基地建设情况汇总表。

（三）《申报材料真实性声明函》。

（四）申请报告书。内容主要包括：所依托园区的安康说明，申请单位基本状况、提供创业服务的机构设置情况、人员设置情况，服务特点和优势，创业业绩和效果、经济社会效益、近期发展目标及实现目标的主要措施等。

（五）入驻基地的企业名单及营业执照，其创业人员名单及相关证明材料。

（六）申报单位（创业基地运营主体）营业执照及组织机构登记证。

（七）其他资质证明资料。

（八）负责出具意见的各区、县级市中小企业行政主管部门或有关市属工商业企业集团、市中小企业局的书面意见。

四、申报程序

采取申报单位自愿申报、逐级推荐的方式。申报单位要认真填写《广州市中小企业创业示范基地申请表》、《广州市中小企业创业示范基地建设情况汇总表》，并附相应的证明材料，用A4纸按顺序装订成册，报当地中小企业行政主管部门或有关市属工商业企业集团同意后，汇总报市中小企业局（创新服务处）。

五、申报截止时间 

2011年3月31日，逾期不予受理。  

六、扶持与管理  

（一）市中小企业局收齐材料后，组织专家讨论，确认示范基地名单；对被认定的示范基地，市中小企业局将授予荣誉称号，并在媒体上公布名单，组织推介宣传活动，提高其知名度。

（二）已经被省中小企业局认定的示范基地，纳入市中小企业局的管理服务范畴，不再申报。

（三）市级示范基地有效期3年。

（四）示范基地每半年度应做出基地建设及服务情况文字总结，于当年6月30日和12月31日前报市中小企业局。

（五）示范基地认定工作坚持公开、公平、公正的原则，不得向申报单位收取费用。

附件：1-1、广州市中小企业创业基地申报资料封面和广州市中小企业创业示范基地申请表
          1-2、广州市中小企业创业示范基地建设情况汇总表

          1-3、申报材料真实性声明函

1-4、广州市中小企业创业示范基地建设进展情况统计表

1-5、广州市中小企业创业示范基地开展创业服务情况统计表

1-6、广州市中小企业创业示范基地企业发展情况表
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附件1-1

广州市中小企业创业示范基地申报资料

申报单位（公章）：        

基地名称：

申请时间：

广州市中小企业创业示范基地申请表  

填报单位（盖章）：                     单位：万元、平方米、人
	基地名称
	
	所在市县
	

	基地主导

产业
	
	基地

性质
	
	主管部门
	

	基地运营

主体
	名称

	成立

时间
	从业人员数量
	法定代表人
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	基地创业

服务机构
	名称
	成立

时间
	从业人员数量
	其中：本科以上学历
	中等以上专业技术人员
	专业创业辅导人员

	
	
	
	
	
	
	

	基地建设
	占地面积
	投入资金
	建设

时间
	已建厂房面积
	在建厂房面积
	入驻企业
	入驻创

业人员

	
	
	
	
	
	
	
	

	基地建设资金投入情况
	

	基地入驻企业情况或带动创业人员情况
	

	基地提供服务情况
	

	县（市、区）

中小企业行政主管部门意见
	市中小企业局审查意见
	

	    年  月  日(盖章)
	年   月   日(盖章)
	


说明：1、“基地建设资金投入情况”一栏，请注明投资主体和运营方式、资金来源（包括自筹、政府投入、银行贷款）；2、“基地提供服务情况”一栏，请注明服务项目内容、次数、效益等情况。3、“基地入驻企业情况或带动创业人员情况”一栏，请注明入驻企业数量、从业人员、入驻企业销售收入、上缴税金、从事主导产业等。4、“基地性质”一栏请填制造业创业基地或服务业创业基地。

附件1-2

广州市中小企业创业示范基地建设情况汇总表

填报单位（盖章）：                                                                         单位：万元、平方米、个、人

	序号
	基地名称
	性质
	基地占地面积
	资金投入情况
	厂房建设情况
	入驻企业情况
	入驻创业人员情况
	为基地提供服务的机构

	
	
	制造业创业基地
	服务业创业基地
	
	规划投资金额
	已投资金额
	规划建设面积
	已建成面积
	规划入驻数
	已入驻数
	规划入驻人数
	已入驻人数
	名称
	总人数
	其中：本科以上学历人数
	中等以上专业技术人数

	
	
	
	
	
	
	总额
	其中：政府投资
	企业或个人投资
	总额
	规划时间
	总额
	建设时间
	总数
	规划入驻时间
	总数
	入驻

时间
	总人数
	总人数
	入驻时间
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                      联系电话：                       填表日期：

附件1-3：

申报材料真实性声明函

本单位知悉并保证所提供的广州市中小企业创业示范基地申报资料和相关证明文件的真实性、完整性和准确性，并承担因资料虚假而产生的后果。

申报单位（盖章）：              

法定代表人（签字）：

日期：     年    月   日          

附件1-4

广州市中小企业创业示范基地建设进展情况统计表

（截止    年    月    日）

填报单位（盖章）：                                                 单位：万元、平方米、个、人
	序号
	基地名称
	性质
	资金投入情况
	厂房建设情况
	入驻企业情况
	入驻创业人员情况

	
	
	制造业创业基地
	服务业创业基地
	规划投资金额
	累计投资金额
	新增投资金额
	规划建设面积
	累计建设面积
	新增建设面积
	规划入驻数
	累计入驻数
	新增入驻数
	规划入驻人数
	累计人数
	新增数

	
	
	
	
	
	总额
	其中：政府投资
	 
	总额
	其中政府投资
	企业或个人投资
	总额
	规划时间
	总额
	建设时间
	总额
	建设时间
	总数
	规划入驻时间
	总数
	入驻时间
	总数
	入驻时间
	总人数
	总人数
	入驻时间
	总人数
	入驻时间

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：                                      联系电话：                       填表日期：

注：请在每年的6月10日和1月10日前上报。

附件1-5

广州市中小企业创业示范基地开展创业服务情况统计表

（截止  年  月  日）

填报单位（盖章）：                                                                          单位：个、次

	序号
	基地名称
	提供创业服务的机构
	服务企业情况
	服务创业人员

情况

	
	
	名称
	机构总人数
	其中：本科以上学历人数
	中等以上专业技术人数
	累计服务企业数
	新增服务企业数
	累计服务创业人员
	新增服务创业人员

	
	
	
	
	
	
	总数
	其中：创业辅导
	创业培训
	管理咨询
	信息服务
	技术支持
	法律服务
	政务代理
	总数
	其中：创业辅导
	创业培训
	管理咨询
	信息服务
	技术支持
	法律服务
	政务代理
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


填表人：                         联系电话：                    填表日期：

注：请在每年的6月10日和1月10日前上报。

附件1-6

广州市中小企业创业示范基地企业发展情况表

（截止年  月  日）

填报单位（盖章）：                                                              单位：家、万元、人

	序号
	基地名称
	入驻基地企业数
	入驻企业产值
	入驻企业缴纳税金
	入驻企业解决就业人数

	
	
	累计数
	新增数
	累计数
	新增数
	累计数
	新增数
	累计数
	新增数
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