
附件9

年检材料提交方式

为方便企业、减少跑动次数，本次年检工作采用“先审后核”的方式收取年检材料。具体方式如下：

一、提交材料的程序

企业将年检需提交的所有材料的扫描（或者拍照）电子文件连同企业年检登记表的电子版通过电子邮件发送至gzscpy@126.com，电子邮件标题请标明发送单位。

请在保证清晰可辨认的前提下，尽量减少附件的文件大小，避免通过邮件普通附件以外的方式发送资料。

年检工作人员对提交的电子文件进行形式审查，如有错漏，则尽快通知企业更正补充；如无错漏，则通知企业提交纸质材料（复印件一份）进行核对和汇总。年检材料由广州市石油燃气行业协会统一汇总后送我局。

二、材料形式标准

企业申报的提交的所有材料的扫描（或者拍照）电子文件和复印件须清晰可辨认，复印件应加盖企业公章。提交纸质材料时需提供原件核对，并将所有材料按顺序以A4纸规格装订成册。企业如不能出具有关的年检材料，必须提交书面说明，说明无法提交的原因。

三、提交地址及联系人

材料提交地址：广州市越秀区越华路116号10幢3楼307室（广州市石油燃气行业协会）。工作联系人：何紫姗（83345119）、黄家煜（83510027）。

