附件1

广州市中小企业公共服务
示范平台申报资料
一、广州市中小企业公共服务示范平台申请推荐表（附件2）。

二、广州市中小企业公共服务示范平台建设情况汇总表（附件3）。

三、申报材料真实性声明函（附件4）

四、申请报告主要内容： 1.申请单位的基本情况（包括创立发展沿革、发展目标、目前基本情况）；2、服务对象所在区域的行业状况，在区域经济发展中的地位、作用，中小企业发展情况和公共服务需求情况；3、管理运营情况（包括：主要管理制度、人员激励、能力提升、品牌建设、可持续发展等）；4、近年来的服务情况（包括：主要服务内容、服务对象、规模、方式、收费等）；5、主要服务业绩及对区域经济和中小企业健康发展的贡献（包括：自测情况或典型案例）；6、获得各级政府扶持的情况；7、下一步发展规划或年度运营计划。 

五、申请单位营业执照副本（复印件）；办公场所产权证明或长期租赁合同（复印件）。

六、申请单位上年度财务报表（资产负债表、损益表、现金流量表）和审计报告。

七、主要服务设施（含软件、仪器设备等）投资明细表（附件5）及相应财务支出凭证复印件。

八、主要从业人员情况表（附件6），大专（含）以上学历证书以及中级（含）以上专业技术人员证明或执业资格证书复印件。

九、近两年服务中小企业名单（附件7）；签订的服务协议、合同复印件和服务中小企业的成效评价；区域或行业内10家中小企业提供的服务评价意见。

十、有关质量管理体系认证（或年度监督审核）、从业资格、资质证书、授予的荣誉证书（证明）复印件（根据实际情况提供）。

十一、其它能证明服务能力的相关材料。
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